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OBJETIVO

O objetivo deste trabalho é esclarecer duvidas,
apresentar legislacoes e informacoes técnicas
que possam auxiliar a comunidade da Unesp
quando o assunto for a captacdo e execucdo de
recursos por meio de Emendas Parlamentares.
Aqui serd possivel encontrar as principais fases
gque permeiam a matéria e, principalmente, os
cuidados prévios necessdrios para que ndo
ocorram circunstdncias que, via de regra,
causam frustracoes futuras.




J
i
A% wn

\/N
F\/\/\§

unesp

SUMARIO

ESTRUTU RA DAS SECOES i "f:_-

-
FASES DE OBTENGAO E EXECUCAO DAS 32
PERGUNTAS & RESPOSTAS 5 EMENDAS PARLAMENTARES
: NOGOES IMPORTANTES QUANDO A
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE 22 EMENDA ENVOLVE OBRAS E SERVICOS DE 48
REGULARIDADE DA UNESP ENGENHARIA
CONCEITOS IMPORTANTES 28 CONCLUSAO 56







F\/
AVAVAY

unesp ™

SECAO A

/)
!
-
/)
o
-8
7y
(]
x
w
7y
g
-
r 4
-
o
x
Ll
A

GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

1. 0 QUE SAO EMENDAS PARLAMENTARES?

Emendas parlamentares, de uma forma geral, sdo proposicoes legislativas definidas pelos deputados
(federais e estaduais) e senadores durante a tramitacdo de um projeto de lei elaborado pelo
Executivo, particularmente, os projetos: PPPA, PLDO e PLOA.

A Constituicdo de 1988 devolveu aos parlamentares o direito de propor emendas, algo que ndo
existia nas constituicoes anteriores. A regra constitucional estabelece que:

Art. 166, § 3° As emendas ao projeto de lei do orcamento anual ou aos projetos que o modifiquem,
somente podem ser aprovadas caso:

|. Sejam compativeis com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orcamentdrias;
Il. Indiqguem os recursos necessdrios, admitidos apenas os provenientes de anulacdo de despesa,
excluidas as que incidem sobre:

a. dotagoes para pessoal e seus encargos;
b. servico da divida;
c. transferéncias tributdrias constitucionais para Estados, Municipios e Distrito Federal; ou

lll — Sejam relacionadas:

a. com a correcdo de erros ou omissoes; ou
b. com os dispositivos do texto do projeto de lei.

Em outras palavras, € por meio das emendas que os parlamentares conseguem aperfeicoar a
proposta orcamentdria apresentada pelo Governo, no intuito de melhorar a destinacdo das verbas
publicas. Neste sentido, a participacdo direta dos parlamentares nessas decisdes é feita por meio das
emendas.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

2. O QUE TRATAM AS EMENDAS CONSTITUCIONAIS N° 86 DE 2015 E N° 100 DE
2019, E QUAIS SAO AS ALTERACOES MAIS RECENTES OCORRIDAS?

As Emendas Constitucionais n° 86 e n° 100 ressuscitaram o debate sobre o protagonismo do poder
legislativo na distribuicdo de recursos orcamentdrios, dado que o modelo de elaboracdo e execucdo
do orcamento publico n° pais é responsabilidade do poder executivo, mesmo apds a CF de 1988. A
utilizagdo de formas legais para retirar do Congresso as recentes prerrogativas orcamentdrias, tais
como, veto presidencial e contingenciamento orcamentdrio das despesas, provocou a aprovacdo das
EC n° 86 de 2015 e n° 100 de 20109.

Emenda Constitucional n° 86, prevé a execucdo obrigatéria de emendas parlamentares individuais
também, apelidada de "PEC do Orcamento Impositivo". Foi a primeira resposta a concentracdo de
poder do Executivo, em matéria orcamentdria. Em que pese ter levado este apelido, a imposicdo se
deu apenas a razdo de 1,2% da Receita Corrente Liquida (RCL). N° entanto, o0 §17 da EC continuou a
permitir a aplicagdo do contingenciamento, na mesma proporgcdo da limitagdo incidente sobre o
conjunto das despesas discriciondrias.

Emenda Constitucional n°® 100 amplia o "Or¢camento Impositivo", a partir de 2019, quando determina
a execucdo obrigatdria de emendas parlamentares de bancada estadual a razdo de 1 % da RCL. A
Emenda Constitucional incluiu n° art. 166 da CF o §12, e passou a estender a obrigatoriedade da
execugdo de até 1% da RCL, realizada n° exercicio anterior, para as programagoes orcamentdrias
provenientes de emendas de bancada de parlamentares de estados ou do Distrito Federal.

Por fim, importa comentar a aprovacdo da EC n° 105/2019, “autorizando a transferéncia direta a
estados, municipios e ao Distrito Federal de recursos de emendas parlamentares individuais ao
Orcamento”. Os repasses podem ser feitos sem necessidade de convénio ou de instrumento
congénere via transferéncia especial (sem destinacdo especifica, sendo 70% dos recursos destinados
a despesas de capital), ou via transferéncia com finalidade definida (com uso determinado).
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

3. QUAIS OS TIPOS DE EMENDAS PARLAMENTARES?

As emendas parlamentares podem ser individuais e coletivas, conforme veremos a sequir:

3.1 - EMENDAS INDIVIDUAIS

As emendas individuais sdo propostas por deputados federais ou senadores para o orcamento do
governo federal ou por deputados estaduais para o orcamento do governo estadual. Assim, cada
parlamentar pode financiar uma obra ou projeto publico no seu Estado ou sua regido. Eles podem,
por exemplo, financiar a compra de mais ambuldncias. O mais comum é que as emendas beneficiam
as bases eleitorais dos parlamentares, ou seja, a localidade onde vivem os eleitores que eles
representam.

As emendas individuais podem ser destinadas para érgdos da administragdo publica direta e
indireta, em nivel federal, estadual ou municipal, consdércios publicos, empresas publicas, sociedade
de economia mista e entidades privadas sem fins lucrativos. Do valor apresentado por cada
parlamentar, ao menos a metade deve ser destinada para acoes e servicos publicos de saude.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

3.2 - EMENDAS COLETIVAS

Ao contrdrio das individuais, as emendas coletivas sdo proferidas por grupos de parlamentares, da
mesma bancada ou até de bancadas diferentes. Devemos considerar ainda 2 tipos de emendas
coletivas: emendas de bancada ou de comissado.

a. Emendas de Bancada: sdo emendas que se referem as bancadas estaduais do Congresso, ou
seja, s@o apresentadas por senadores e deputados do mesmo estado, independentemente do
partido a que pertencam.

b. Emenda de Comissdo: sdo apresentadas exclusivamente pelas comissdes permanentes do
Congresso, que sdo os grupos de parlamentares que geralmente discutem temas destinados a
dreas de atuacdo.

A Cdamara dos Deputados, o Senado Federal e a Assembleia Legislativa possuem comissoes
permanentes e tempordrias, com funcdes legislativas e fiscalizadoras. E nas comissbes que se estuda
a conveniéncia de uma proposta legislativa, inclusive com debates que contam com a participacdo
da sociedade.
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SE C AO A Emenda de relator é o instrumento através do qual o relator do projeto de Lei Orcamentdria Anual
(LOA) introduz alteracoes, geralmente de cardter técnico ou politico, nas seguintes dreas temdticas:

1. Infraestrutura;
2. Saude;
3. Desenvolvimento Regional;
4. Educacado;
5. Cidadania, Cultura e Esporte;
6. Agricultura;
7. Turismo;
8. Defesaq;
9. Justica e Segurancga Publica;

10. Economig;

11. Ciéncia & Tecnologia e Comunicacoes;

12. Meio Ambiente;

13. Presidéncia e Relacoes Exteriores;

14. Minas e Enerqia;

RN
O

. Poderes; e
. Mulheres, Familia e Direitos Humanos.

RN
»
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

4. QUAL A QUANTIDADE DE EMENDAS PARLAMENTARES POSSIVEIS?

No que tange ao Orcamento da Unido (PLOA) sdo 25 emendas individuais, 23 por bancadas
estaduais e no mdximo 8 por comissdo. Jd no orcamento do Estado de Sdo Paulo (PLOA/SP), ndo ha
uma legislacdo que determine um limite. Cada processo legislativo determina a quantidade, por meio
da comissdo de orcamento e financas.

5. QUAL E O LIMITE ORGCAMENTARIO POR DEPUTADO AS EMENDAS INDIVIDUAIS?

No caso do Orcamento da Unido, de acordo com a EC N° 86, de 2015:

§ 9° As emendas individuais ao projeto de lei orcamentdria serdo aprovadas no limite de 1,2% (um
inteiro e dois décimos por cento) da receita corrente liquida prevista no projeto encaminhado pelo
Poder Executivo, sendo que a metade deste percentual serd destinada a acdes e servicos publicos de
saude.

No orcamento do estado de Sdo Paulo, de acordo com art.175 da constituicdo estadual:

§ 6° - As emendas individuais ao projeto de lei orcamentdria serdo de 0,3% (trés décimos por cento)
da receita corrente liquida prevista no projeto encaminhado pelo Poder Executivo, sendo que a
metade do percentual a ser estabelecido serd destinada a acoes e servicos publicos de saude (NR).

Conforme pardgrafo 6° do artigo 1° da Emenda Constitucional n® 45 (Sdo Paulo, 2017), no estado de
Sao Paulo, 50% dos recursos disponibilizados, para emendas parlamentares individuais, devem ser
utilizados exclusivamente na saude publica. Para cada ano de exercicio o valor destinado a EPIs é
atualizado por decreto. O exercicio 2021, conforme caput do artigo 28 da Lei n° 17.286 (LDO 2021),
de 20 de agosto de 2020, o valor destinado as EPIs é de 0,3%.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

6. QUEM SAO OS BENEFICIARIOS DAS EMENDAS PARLAMENTARES?

Estados e Autarquias, Distrito Federal, Municipios, Organizacoes da Sociedade Civil, incluindo
Sistema “S”.

7. QUAIS OS PRAZOS E CRONOGRAMAS? (ART.60)

Em atendimento ao § 14 do art. 166 da Constituicdo Federal, com o fim de viabilizar a execucdo das
programacoes incluidas por emendas individuais de execucdo obrigatdria, serdo observados os
seguintes procedimentos e prazos, contados a partir da publicagcdo da lei orcamentdria:

V.

até 15 dias para abertura do Sistema Integrado de Planejamento e Orcamento (SIOP) indicacdo
de beneficidrios especificos e da ordem de prioridade pelos autores de emendas, para fins de
avaliagdo dos impedimentos e da aplicagdo dos limites de execugdo

. até 125 dias para divulgagdo dos programas e agdes pelas concedentes, cadastramento e

envio das propostas pelos proponentes, andlise e ajustes das propostas e registro e divulgagdo
de impedimento de ordem técnica no (SIOP) bem como sua publicidade em sitio eletrénico

até 135 dias para que os autores das emendas solicitem remanejamento para outras emendas
de sua autoria, no caso de impedimento parcial ou total, ou para uma unica programacgdo
constante da lei orcamentdria vigente, no caso de impedimento total, com a indicacdo de
beneficidrios

até 180 dias para viabilizagdo das programacdes remanejadas, nos termos do inciso Il deste
artigo

No orcamento do Estado de Sdo Paulo, a definicdo das emendas parlamentares ocorre, geralmente,
no ultimo trimestre de cada ano, com maior incidéncia em outubro e novembro, quando da andlise e
elaboracdo da lei orcamentdria anual para exercicio no ano seguinte.
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Além de estar atento aos prazos, é importante estar ciente de alguns pontos essenciais:

a. Ter uma demanda definida previamente. Pode ser um projeto de reforma, ampliagdo
ou construcdo; ou a aquisicdo de equipamentos ou de insumos. Pode ser também uma proposta
para o custeio.

b. A documentacdo da Unidade e da Universidade deve estar regular: certidoes fiscais,
trabalhistas, certiddo de titularidade de imdvel, AVCB, etc.

c. Verificar se o pretendido se encaixa no programa que o/a parlamentar pode destinar o recurso.

d. Geralmente a assessoria do/a parlamentar orienta nesse sentido.

e. Checar se hd a necessidade de contrapartida. Exemplo: uma reforma, ampliagdo ou
construcdo hd uma contrapartida a ser efetuada que onera a receita da unidade. Ou se na
aquisicdo de um equipamento de grande monta, a necessidade da contrapartida ser
adequacado de sala, contratacdo de seguros, etc.

No que tange a projetos de engenharia e quando por emenda federal, é necessdrio verificar o
programa e o ministério onde poderd ser executado o pretendido. Cada ministério tem seu
regramento para a execugdo de emendas, com valores minimos e mdximos. Tais informacdes podem
ser obtidas nos sitios eletrénicos de cada ministério que disponibilizam cartilhas para esse fim. E é
sempre necessdrio:

a. Verificar o impacto do projeto quanto & infraestrutura e plano de sustentabilidade
(compreendida na manutencdo do prédio, contratacdo de pessoal, etc.)

b. Os procedimentos relativos s emendas estaduais, desde a proposta até a execugdo, podem
necessitar trdmites pelo Programa S&o Paulo Sem Papel, conforme determinacdo do Orgdo
Concedente.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

9. COMO FAZER PARA TER ACESSO AO PARLAMENTAR

Uma vez definido o que se deseja, é salutar que o Gestor da Unidade, e sua equipe, faca o contato
com o parlamentar, que na maioria das vezes é através de sua assessoria.

Entretanto, é importante que o Gestor procure saber de antemdo qual a natureza e as regras para a
execucdo do recurso que o parlamentar pode destinar a Unidade visando a otimizacdo da intencdo
de proposta e evitar eventuais desgastes institucionais.

10. UMA VEZ TRATADO COM O PARLAMENTAR E CERTA A VINDA DO RECURSO?

NAO.
Apds as tratativas com o/a parlamentar, esse/a faz a indicagdo da emenda. Segue um trdmite técnico
no legislativo e no executivo, de acordo com cada programa.

Se o gestor jd se atentar ao exposto na questdo 7, as chances de tramitar sem ocorréncias sdo boas.
Contudo, mesmo assim, dependerd da disponibilidade financeira do ministério ou secretaria de
estado. E preciso ter ciéncia que os prazos podem ser longos, assim, o planejamento ndo pode
depender somente da liberacdo desse recurso.
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11. E O GESTOR OU O DOCENTE DA UNIDADE QUE ASSINA A MANIFESTACAO DE
INTERESSE E/OU O CONVENIO?

Nenhuma instancia da Unidade assina documentos no que diz respeito as Emendas Parlamentares.
Embora cada gestor ou docente tenha a discricionariedade de tratar com o/a parlamentar o
pretendido com uma emenda, cabe somente ao Magnifico Reitor assinar os documentos pertinentes.

12. O QUE EU PRECISO SABER ANTES DE PLEITEAR UMA EMENDA PARLAMENTAR?

= Ter um plano de trabalho muito bem elaborado, claro e objetivo, com o cronograma fisico-
financeiro estabelecido;

= Ter um termo de referéncia detalhado para aquisicdes de bens e servicos;

= Ter projeto bdsico bem elaborado para obras e reformas;

= Verificar se o valor da emenda é suficiente para o plano de trabalho. Se ndo for, pactuar,
previamente, de onde vird o recurso complementar;

= Verificar atentamente os itens financidveis da emenda;

= Verificar a exigéncia de contrapartida, atestando o compromisso e a origem do recurso; e

= Verificar previomente todos os documentos obrigatdrios: regularidade fiscal, trabalhista e
sequridade social da Unesp; titularidade e regularidade do imdvel da Unesp no caso de
construcdo, ampliagdo e reforma; dentre outros a serem conhecidos (maiores informacoes
descritas a frente).
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

13. QUAIS OS PRINCIPAIS IMPEDIMENTOS QUE OCORREM NO PLEITO DE UMA
EMENDA PARLAMENTAR?

VIII.
IX.

. valor priorizado insuficiente para a execucdo orcamentdria da proposta ou plano de trabalho;
XI.

XIl.

incompatibilidade do objeto proposto com a finalidade da acdo orcamentdria;

incompatibilidade do objeto proposto com o programa do érgdo ou entidade executora;

falta de razoabilidade do valor proposto, incompatibilidade do valor proposto com o
cronograma de execucdo do projeto ou proposta de valor que impegca a conclusGo de uma
etapa util do projeto;

. auséncia de pertinéncia temdtica entre o objeto proposto e a finalidade institucional da

entidade beneficidria;

. omissdo ou erro na indicagdo de beneficidrio pelo autor da emenda;
VI.
VII.

ndo apresentacdo de proposta ou plano de trabalho ou apresentagdo fora dos prazos previstos;
ndo realizagdo de complementacdo ou ajustes solicitados em proposta ou plano de trabalho,
bem como realizacdo de complementacdo ou ajustes fora dos prazos previstos;

desisténcia da proposta pelo proponente;

reprovacdo da proposta ou plano de trabalho;

incompatibilidade de classificacdo de Grupo de Natureza de Despesa (GND), para o caso de
emendas federais;

ndo indicacdo de instituicdo financeira para recebimento e movimentacdo de recursos de
transferéncias especiais pelo ente federado beneficidrio, ou demais itens obrigatdrios, na
Plataforma +Brasil, para o caso de emendas federais.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

14. O OBJETO DA EMENDA PODE SER A EXECUCAO DE UMA ETAPA
INTERMEDIARIA DE UMA OBRA?

NAO,

no caso de uma obra deverdo ser concluidas todas as etapas de execucdo para o seu perfeito
funcionamento e para emissdo do Habite-se quando solicitado. A obra deve estar apta a ser utilizada
pelo beneficidrio apds a sua conclusdo, como por exemplo: Ex.: uma etapa inicial ou intermedidria da
construcdo de um Gindsio de Esportes, ndo € vidvel como objeto, pois o gindsio ao final da obra deve
estar completo, com cobertura, vestidrios, arquibancadas, etc, em total condi¢do de uso.

Caso trate-se de uma etapa conclusiva, a proposta poderd ser aceita.

15. POSSO MUDAR O OBJETO DA EMENDA NO CADASTRAMENTO DA
PLATAFORMA + BRASIL?

NAO,

0 objeto da proposta deve ser claro, objetivo e coerente com o projeto bdsico. Além disso, o nome do
objeto e do projeto bdsico devem ser iguais e simples, como Construcdo/Ampliacdo do Bloco C do
Campus XXXX, Cidade/SP, sem mencionar dreas e muitas caracteristicas. Pois caso haja necessidade
de ajustes de dreas ou alguma caracteristica isso pode ser feito sem grandes problemas de
cadastramento na Plataforma + Brasil.

16. POSSO SOLICITAR MAIS DE UMA EMENDA PARA O MESMO OBJETO?

NAO,
propostas com objetos iguais a outros convénios ndo serdo aceitas. Neste caso deve ser solicitada
emenda de bancada.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

17. QUAIS SAO OS DOCUMENTOS DE ENGENHARIA NECESSARIOS?

Os documentos de engenharia sdo os projetos bdsicos, que deverdo ser correspondentes ao objeto
da agdo. Apesar do nome, o projeto bdsico ndo é um documento simples e corresponde as pecas
técnicas, planilhas e memoriais completos para a execugdo do referido objeto. Caso as
documentacgdes estejam incompletas e/ou com informagdes erradas, a proposta serd diligenciada, e
devolvida, por meio de e-mail e na Plataforma + Brasil, caso esteja correta e coerente, haverd o
prosseguimento da agao.

18. PRECISO JUSTIFICAR A SOLICITACAO DA MINHA OBRA?

SIM,

toda solicitagdo de construcdo, ampliagdo ou reforma de uma instituicdo requer uma justificativa
clara que demonstre a necessidade da acdo proposta. Os beneficidrios devem apresentar qual a
populacdo estimada a ser beneficiada e quais os resultados esperados, com a construgdo e/ou
ampliacdo. Para a acdo de reforma descrever a situacdo da edificagdo demonstrando a necessidade
da reforma.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

19. QUAL A DOCUMENTAGAO MINIMA NECESSARIA A SER APRESENTADA
QUANDO A EMENDA FOR APROVADA?

Apds a aprovacdo da emenda, a instituicdo deverd encaminhar através do sistema correspondente,
Plataforma + Brasil (recursos federais) ou Sdo Paulo Sem Papel (recursos estaduais), proposta
contendo os seguintes documentos e informacoes:

« Oficio de manifestacdo de interesse da emenda parlamentar, assinado pelo Magnifico Reitor, a
ser elaborado pela Unidade, conforme Modelo 1;

* Cronograma de desembolso, a ser elaborado pela Unidade, em conformidade com o objeto da
proposta;

» Cronograma fisico-financeiro, a ser elaborado pela Unidade, em conformidade com o objeto da
proposta;

* Plano de aplicacdo detalhado, a ser elaborado pela Unidade, especificando descricdo de cada
item de despesa, classificagdo orcamentdria correspondente, fonte de recursos, quantidade,
valor unitdrio e total, endereco de entrega/execucdo;

* Plano de trabalho, a ser elaborado pela Unidade, conforme Letra D, Item 3 - Elaboragdo do
plano de trabalho;

* Declaracdo de contrapartida, a ser elaborada pela Unidade, conforme Modelo 2;

* Declaracdo de despesa total com pessoal, a ser elaborada pela Unidade, conforme Modelo 3;

* Declaracdo de capacidade técnica, a ser elaborada pela Unidade, conforme Modelo 4;

* Declaragcdo que a entidade ndo utilizard, ainda que em cardter emergencial, os recursos para
finalidade diversa da estabelecida no instrumento, a ser elaborada pela Unidade, conforme
Modelo 5;

* Declaragcdo de ndo recebimento de recurso para a mesma finalidade, a ser elaborada pela
Unidade, conforme Modelo 6;

* Declaracdo de que o instrumento deverd ser executado em estrita observdncia as cldusulas
avencadas e as normas pertinentes, a ser elaborada pela Unidade, conforme Modelo 7;

* Declaracdo expressa atestando a existéncia de drea gestora dos recursos recebidos por
transferéncia voluntdria da Unido, a ser elaborada pela Unidade, conforme Modelo 8;

* Declaracdo de regularidade na denominacao, a ser elaborada pela Unidade, conforme Modelo 9;
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19. QUAL A DOCUMENTAGAO MINIMA NECESSARIA A SER APRESENTADA
QUANDO A EMENDA FOR APROVADA?

* Certidoes de regularidade, conforme a legislacdo do concedente, vide letra B - Documentos
comprobatdrios de reqularidade da Unesp;

* Plano de sustentabilidade do empreendimento a ser realizado, se for o caso, a ser elaborado
pela Unidade, conforme Modelo 10;

* Documentos de Engenharia, Projeto Bdsico, contemplando Plantas técnicas, Planilha
Orcamentdria, Memoriais e Cronograma Fisico-Financeiro da Obra, conforme descrito na letra E
- Nocgoes importantes quando a emenda envolve Obras e Servigos de Engenharia;

* Documento de Dominialidade (comprovacdo de propriedade do imdvel atualizado até 12
meses). Em caso de obra, comprovacdo de propriedade do terreno em caso ampliacdo ou
reforma, comprovacdo de propriedade no imdvel a ser reformado (averbacdo do imdvel na
escritura do terreno);

* Relatério de Vistoria do Terreno, em caso de obra ou servico de engenharia, a ser elaborado pela
Unidade, conforme Modelo 11;

* Licencas ambientais, se for o caso.

Observagdo 1: A exigéncia dos documentos acima relacionados poderd ser alterada, conforme
atualizacdo de legislacdo.

Observagdo 2: Todas as declaracoes deverdo ser elaboradas pela Unidade, conforme os modelos e
enviadas através de e-mail a AT-GOF, que providenciard a assinatura do Reitor nos documentos.
Observagéo 3: O sistema Sdo Paulo Sem Papel, onde as Emendas Estaduais tramitardo a partir de
2022 na UNESP, possui uma restricdo na quantidade de usudrios e por isso serd cadastrado um
numero reduzido de servidores da Reitoria e estard sob a responsabilidade da AT/COFC/PROPEG o
cadastramento das propostas, a qual solicitard as Unidades contempladas os documentos que serdo
inseridos no sistema.

Observagdo 4: A Plataforma + Brasil, que recebe as Emendas Federais, jd estd difundida na Unesp
por meio dos diversos convénios da Universidade. Atualmente a Unesp possui mais de 400 usudrios
cadastrados para os diversos niveis de acesso.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

20. QUAIS ASPECTOS TECNICOS MERECEM DESTAQUE QUANDO SE TRATA DE
RECURSOS ORCAMENTARIOS POR EMENDAS PARLAMENTARES?

Recursos federais:
Nas emendas federais podemos verificar no espelho da referida emenda a indicagdo do tipo de GND
contemplado pelo parlamentar. Destacamos abaixo as GNDs 3 e 4 como as usuais para a Unesp.

Tipos de GND - Grupo Natureza da Despesa

1. Pessoal e Encargos Sociais
2. Juros e Encargos da Divida
3. Outras Despesas Correntes
4. Investimentos

5. Inversoes Financeiras

6. Amortizacgdo da Divida

7. Reserva de Contingéncia

Recursos estaduais:
* Indicar corretamente ao parlamentar o objeto pretendido, assim caberd ao parlamentar o devido
enquadramento das acdes e programas junto a respectiva Secretaria de Estado.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

1. DOCUMENTOS EXIGIDOS COMUNS AOS ORGAOS FEDERAIS, CONFORME ARTIGOS
22 E 23 DA PORTARIA INTERMINISTERIAL 424/2016 E SUAS ALTERACOES

« Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa relativa aos tributos federais e a divida
ativa da Unido, a ser obtida no site da Receita Federal
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/Certidaolnternet/PJ/Consultar/;

- Certiddo negativa de débitos tributdrios e de divida ativa estadual, a ser obtida no site da
Procuradoria Geral do Estado de SGo Paulo Site do Contribuinte;

- Certiddo negativa de débitos tributdrios municipio, a ser obtida no site da Prefeitura Municipal
de Sdo Paulo, https:/www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/certidoes/;

* Certiddo regularidade FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servico), a ser obtida no site de
consulta de CRF da Caixa Econémica Federal https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf;

« Certiddo negativa de débito trabalhista TST (Tribunal Superior do Trabalho),a ser obtida no site
do TST, https://www.tst.jus.br/certidaol;

« Certiddo liberatéria TCE/SP (Tribunal de Contas da Unido), a ser obtida no site do TCE/SP,
https://www.tce.sp.gov.br/certidoes*;

* Extrato CAUC - Servico Auxiliar de Informacdes para Transferéncias Voluntdrias, a ser obtido no
site STl Tesouro Nacional, http://sti.tesouro.gov.br/cauc/index.jsf;

* Declaragdo de cumprimento da Lei de Acesso & Informagdo Lei 12.527/2011. Divulgagdo da
execucgdo orcamentdria-financeira por meio eletrdnico, conforme Modelo 12 *;

 Declaragdo de que a universidade ndo apresenta soma de despesa de cardter continuado
derivadas do conjunto das parcerias publico-privadas jé contratadas por este Estado que
tenham excedido no ano anterior a 5% da despesa corrente liquida do exercicio (Em caso da
Universidade possuir Parceria Publico Privada), conforme Modelo 13 *;

* Declaracdo de regularidade quanto ao pagamento de precatdrios judiciais. Deve ser substituida
pela Certiddo de Regularidade quanto ao Pagamento de Precatdrios Judiciais (Certiddo de
situacdo de adimpléncia referente ao pagamento de precatérios), a ser solicitada a D.
Assessoria Juridica;



http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CertidaoInternet/PJ/Consultar/
https://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/sc/pages/crda/emitirCrda.jsf?param=1595
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/certidoes/
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://www.tst.jus.br/certidao1
https://www.tce.sp.gov.br/certidoes
http://sti.tesouro.gov.br/cauc/index.jsf
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1. DOCUMENTOS EXIGIDOS COMUNS AOS ORGAOS FEDERAIS, CONFORME ARTIGOS
22 E 23 DA PORTARIA INTERMINISTERIAL 424/2016 E SUAS ALTERACOES

* Declaracdo de observancia de cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), conforme
Modelo 20:

* Declaracdo de comprovacdo de capacidade técnica, idem ao Modelo 4;

* Declaracdo de auséncia de destinacdo de recursos para pagamento de despesa com pessoal,
conforme Modelo 14;

* Declaracdo de adimpléncia com o Tesouro Nacional, conforme Modelo 15;

* Declaracdo de auséncia de previsdo de pagamento para pessoal da ativa ou inativos, conforme
Modelo 16 *;

* Declaracdo expressa de que o ente federativo ou entidade da Administracdo Publica indireta
convenente atesta que ndo incorre, por qualquer dos seus 6rgdos, nas vedagoes estabelecidas
na Lei no 6.454, de 1977 (incluido pela Portaria Interministerial no 558, de 10 de outubro de
2019, que alterou a Portaria no 424/2016), idem ao Modelo 9;

* Declaracdo de Sobreposicdo de Fontes. idem ao Modelo 6;

* Declaracdo de Setor Especifico, idem ao Modelo 8

* Publicacdo da Nomeacdo do Reitor no Didrio Oficial do Estado*;

» Ajuste na nomeacado Reitor, se houver¥;

» Termo de Posse do Reitor?;

» Documentos pessoais do Reitor (RG, CPF e comprovante de residéncia recente, com validade até
60 dias)*;

* Documento de dominialidade da drea de intervencdo da obra: Certiddo atualizada emitida pelo
cartério de registro de imdveis competente, observando que se tratando de obra é preciso
comprovar a dominialidade do terreno e, para o caso de ampliagcdo ou reforma em imédvel jd
construido, € preciso comprovar-se a dominialidade do imdével que sofrerd a intervencdo. Os
documentos que podem substituir a certiddo atualizada emitida pelo cartdério constam do § 20
do art. 23 da Pl 424/2016 e alteragoes;

* Licenca ambiental, obtida junto a CETESB *;

* Licenca para intervencdo em drea com tombamento histdrico, a ser obtida junto ao dérgdo
responsdvel pelo tombamento*;
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

1. DOCUMENTOS EXIGIDOS COMUNS AOS ORGAOS FEDERAIS, CONFORME ARTIGOS
22 E 23 DA PORTARIA INTERMINISTERIAL 424/2016 E SUAS ALTERACOES

Observacdo:

1. As declaragées dos itens 8 ao 19, deverdo seguir os modelos anexos e ser assinadas somente
pelo Magnffico Reitor. Todas as declaracdes deverdo ser elaboradas pela Unidade, conforme os
modelos e enviadas através de e-mail a AT-GOF, que providenciard a assinatura do Magnifico
Reitor nos documentos;

2. Para os itens de 20 a 23, os documentos deverdo ser solicitados ao gabinete do Reitor;

3. *itens ndo comuns na maioria dos convénios federais.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

2. DOCUMENTOS EXIGIDOS COMUNS AOS ORGAOS ESTADUAIS:

Oficio do dirigente mdximo da Entidade ao Secretdrio da Pasta contendo a solicitacdo de recursos
financeiros, especificando o objeto do convénio. O oficio deve ser acompanhado com a remessa
dos seguintes documentos no que couber:

 Copia do Estatuto Social da Entidade;

* Registro Civil da Entidade em Cartdrio de Titulos e Documentos;

« Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da Entidade;

* Certiddo declaratéria do efetivo exercicio de cargo do Presidente ou Dirigente mdximo da
Entidade, expedido pelo érgdo competente, juntando cdépias do CPF e do RG do dirigente
Mdximo;

* Declaracdo Dirigente mdximo da Entidade de que a mesma ndo estd impedida de receber
recursos pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, conforme Modelo 17;

 Designacdo pelo Dirigente mdximo da Entidade do responsdvel pelo controle administrativo e
financeiro do Convénio, denominado gestor;

* Declaracdo de reserva de recursos, no caso de o proponente assumir contrapartida, idem ao

Modelo 2;
» Abertura de conta bancdria vinculada ao convénio no Banco do Brasil. Centralizada na Ag.
Governo 1897-X do Banco do Brasil — solicitacdo de abertura de conta especifica para o

convénio deve ser encaminhada a at-gof@unesp.br , apds abertura a AT/GOF/PROPEG
providenciard procuragdo para a devida movimentagdo bancdria pela Unidade;

« Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa relativa aos tributos federais e a divida
ativa da Unido, a ser obtida no site da Receita Federal
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/Certidaolnternet/PJ/Consultar/;

* Certidao regularidade FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servico), a ser obtida no site de
consulta de CRF da Caixa Economica Federal https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf;

« Certiddo negativa de débito trabalhista TST (Tribunal Superior do Trabalho), a ser obtida no site
do TST, https://www.tst.jus.br/certidaol/;



http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CertidaoInternet/PJ/Consultar/
https://www.tst.jus.br/certidao1

GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

2. DOCUMENTOS EXIGIDOS COMUNS AOS ORGAOS ESTADUAIS:

* Certiddo negativa de débitos tributdrios e de divida ativa estadual, a ser obtida no site da
Procuradoria Geral do Estado de Sdo Paulo Site do Contribuinte;

* Certiddo negativa de débitos tributdrios municipio, a ser obtida no site da Prefeitura Municipal
de Sdo Paulo https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/certidoes/;

* Consulta ao Cadastro de Inadimplentes Estadual — Cadin (emitida pelo site da Secretaria da
Fazenda: https:/www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx ) indicando a
inexisténcia de pendéncias
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

CONCEITOS IMPORTANTES

Abaixo seguem alguns conceitos bdsicos que visam facilitar a compreensdo das Emendas
Parlamentares.

1. O QUE SAO TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS?

Sdo recursos financeiros repassados pela Unido ou pelo Estado a outros entes publicos e entidades
privadas sem fins lucrativos, em decorréncia da celebragdo de convénios, contratos de repasse,
termos de parceria, termos de colaboracdo e termos de fomento, para a realizacdo de obras,
aquisicoes e servicos de interesse reciproco e que ndo se origine de determinacgdo constitucional ou
legal, ou destine-se ao Sistema Unico de Saude (SUS), bem como as descentralizacdes de recursos a
Estados, DF e Municipios para a execug¢do cuja competéncia seja exclusiva da Unido ou do Estado.

Esta forma de transferéncia também é utilizada objetivando cumprir os programas estabelecidos no
plano de governo, desta forma a transferéncia voluntdria tem que, necessariamente, estar atrelada ao
cumprimento de agdes de beneficios da sociedade, seja para agdes sociais ou para aparelhamento de
instituicdes, como hospitais e escolas.

2. O QUE E CONVENIO?

Instrumento formal que disciplina a realizacdo de transferéncia de recursos financeiros do orcamento
para outro 6rgdo ou entidade da administracdo publica estadual, distrital ou municipal, direta ou
indireta, ou ainda entidade filantrépica sem fins lucrativos da drea da saude. Sua finalidade é a
execucdo de programa de governo envolvendo a realizacdo de projeto, atividade, servico, aquisi¢cdo de
bens ou evento que haja interesse em comum, em regime de mutua cooperacdo.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

5. 0 QUE E PROPONENTE?

E o0 4rgdio ou entidade publica ou privada sem fins lucrativos credenciada que manifeste, por meio de
proposta de trabalho, interesse em firmar instrumento de Convénio ou Contrato de Repasse.

6. O QUE E CONVENENTE?

E o drgdio ou entidade da Administracdo Publica direta ou indireta, de qualquer esfera de governo,
consdrcio publico ou entidade privada sem fins lucrativos, com a qual o érgdo concedente pactua a
execucdo e programas, projetos e atividades de interesse reciproco por meio de convénios ou
contratos de repasse.

7. O QUE E PLANO DE TRABALHO?

Peca processual integrante dos instrumentos, que evidencia o detalhamento do objeto, da justificativa,
dos cronogramas fisico e financeiro, do plano de aplicacdo de despesas, bem como das informacgdes
da conta corrente especifica, dos participes e dos seus representantes.

8. O QUE E META EM UM CONVENIO?

E a parcela quantificdvel do objeto descrita no plano de trabalho.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

9. 0 QUE VEM A SER ETAPA EM CONVENIO?

E a divisdo existente para a execucdo de uma meta.

10. O QUE E TERMO DE REFERENCIA?

E o documento apresentado quando o objeto do instrumento envolver aquisicéo de bens ou prestacdo
de servicgos, incluidos os servicos comuns de engenharia, e deverd conter elementos capazes de
propiciar a avaliacdo do custo pela Administracdo Publica, diante de orcamento detalhado,
considerando os precos praticados no mercado da regido onde serd executado o objeto, a definigdo
dos métodos e o prazo de execucgdo.

11. O QUE E O PROJETO BASICO?

Conjunto de elementos necessdrios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a
obra ou servico de engenharia, ou complexo de obras ou servicos de engenharia, elaborados com
base nas indicacbes dos estudos técnicos preliminares de cada programa dos ministérios ou
secretaria de estado, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra ou servico de
engenharia e a definicdo dos métodos e do prazo de execugdo

12. O QUE E OBJETO?

Produto do instrumento observado o programa de trabalho e suas finalidades.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

FASES DE OBTENCAO E EXECUGCAO DAS EMENDAS PARLAMENTARES

E importante salientar que em todas as fases é imprescindivel ficar atento & legislacdo sobre o
assunto, com isso evita-se que o pleito seja diligenciado ou rejeitado.

Obs.: Diligenciado quer dizer que a proposta precisa de corregoes, isso demanda tempo e impactard
na celebracdo e na execucdo.

1. CAPTACAO DE RECURSOS

Nesta fase o responsdvel pela captacdo de recursos deverd ter bem claro em qual programa de
governo se encaixa em sua proposta, e verificar se atende as exigéncias, finalidades e condigdes de
participacdo, procurando estabelecer uma relacdo do(s) objeto(s) proposto(s) com as necessidades
existentes na comunidade.

E importante também saber qual tipo de despesa o recurso almejado financia (obra, execucdo de
custeio, equipamentos), além do recurso financeiro de contrapartida disponivel.

Exemplo 1 (Emenda Federal): Nome do Programa: Apoio as Entidades de ensino ndo federais - Itens
de investimentos: equipamentos - Regras de contrapartida: Resolucdo no 15/2011 de 29 de marco de
2011 fixa os percentuais de contrapartida para as transferéncias de recursos financeiros realizadas
pelo FNDE [Percentual Minimo Contrapartida: 1.0% | Percentual Mdximo Contrapartida em Bens e
Servicos: 10.0%].

Exemplo 2 (Emenda Federal): Nome do Programa: Apoio a Entidades de Ensino Superior ndo Federais.
-Itens de investimento: Acoes Complementares de Obras. - Regras de contrapartida: Demais Estados

[Percentual Minimo Contrapartida: 2.0% | Percentual Mdximo Contrapartida em Bens e Servicos:
20.0%]
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES
2. PROPOSICAO

Nesta fase € realizada a inclusdo da Proposta na Plataforma + Brasil (Emendas Federais) ou no
Sistema Sdo Paulo Sem Papel (Emendas Estaduais). Na prdtica, para a inclusdo € imprescindivel ter
prontos o Plano de Trabalho e Termo de referéncia (quando o objeto for aquisicdo e contratacdo de
servico) ou o Projeto Bdsico (quanto o objeto for obra e servicos de engenharia). Em um primeiro
momento, a inclusdo da proposta na Plataforma exige as sequintes informagdes: drgdo, programa,
justificativa, objeto do convénio, capacidade técnica e gerencial do proponente (comprovada através
de declaragdo), dados bancdrios (Banco e Agéncia), datas de inicio e término da vigéncia, valores
(global, repasse e contrapartida) e cronograma orcamentdrio do valor do repasse. Neste momento
deverd ser observada, obrigatoriamente, a Resolugdo Unesp 104 de 12/12/2019 (documento anexo),
onde consta a documentacdo necessdria a ser inserida no Sistema de Convénios da Universidade.

2.1 ELABORAGCAO DO PLANO DE TRABALHO:

Na elaboracdo do plano de trabalho é importante considerar que serd analisado pelo concedente sua
viabilidade e adequacdo aos objetivos do programa governamental inserido, conforme Modelo 19. E
necessdrio conter:

» Razoes que justifiquem a celebragdo do instrumento, contendo a caracterizagcdo dos interesses
reciprocos do proponente e do concedente, a relagdo entre a proposta apresentada, além dos
objetivos e diretrizes do programa e a indicacdo do publico alvo atingido do problema a ser
resolvido e dos resultados esperados;

» Descricdo com precisdo e clareza do objeto a ser executado;

* Descricdo qualitativa e quantitativa das metas a serem atingidas, com a descricdo das etapas e
prazos previstos;

* Cronograma de desembolso com discriminagdo dos valores de repasse do concedente e da
contrapartida financeira do proponente, especificando o valor de cada parcela e o montante
total dos recursos;

* Informacdes de capacidade técnica e gerencial do proponente.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

2.2 ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

O termo de referéncia, conforme Modelo 18, é um dos elementos principais para o sucesso na
execucdo do instrumento a ser celebrado, pois ele norteia todas as fases do convénio.

Importante salientar que para o cdlculo do custo do objeto proposto, o proponente deverd realizar
pesquisas de precos no mercado dos servicos e dos produtos pleiteados, sendo indispensdvel seguir
legislacdo prépria para cada caso (aquisigoes, servicos ou obras).

Deve-se atentar para a fidedignidade e mdxima exatiddo das informagbes contidas no termo de
referéncia/projeto bdsico, pois isso refletird diretamente na execuc¢do do convénio e na respectiva
prestacdo de contas. Os critérios de avaliacdo do alcance das metas sdo definidos pelo érgdo
fiscalizador, através do plano apresentado pelo proponente, logo, se este estiver mal elaborado,
poderd trazer sérias consequéncias para o gestor do convénio.

Segundo levantamentos dos drgdos fiscalizadores, as falhas e irregularidades mais frequentes na
fase de proposicdo sao as seguintes:

* Plano de trabalho pouco detalhado;

» Metas insuficientes descritas, quantitativa e qualitativamente;

« Caracterizacdo insuficiente da situacdo de caréncia dos recursos;

* Projeto bdsico incompleto e/ou com informacgdes insuficientes;

» Auséncia de projeto bdsico;

* Falta de comprovacdo de existéncia de contrapartida (orcamentdria e financeira);
» Pesquisa de precos inexistente, subestimado ou superestimado.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

3. CELEBRACAO

Depois de vencidas todas as etapas da fase de proposi¢cdo e aprovada a proposta pelo concedente,
acontece a fase de celebracdo do convénio. Os documentos que sdo requisitos para a celebracdo de
um convénio estdo elencados no item B - Documentos comprobatdrios de regularidade da Unesp.

3.1 VALORES MINIMOS PARA A CELEBRAGAO

Para a execucgdo de obras e servigcos de engenharia o valor minimo para celebragdo de instrumento é
de R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais). Assim como para a execucdo de despesas de
custeio ou para aquisicdo de equipamentos o valor minimo exigido para a celebracdo é de R$
100.000,00 (cem mil reais), ambos tratando de emendas parlamentares federais. Nos casos de
emendas parlamentares estaduais, os limites sdo estabelecidos por cada Secretaria de Governo.

3.2 PUBLICIDADE

Somente com a publicacdo do extrato de convénio no Didrio Oficial da Unido, no caso de Emendas
Parlamentares Federais e no Didrio Federal do Estado, para Emendas Parlamentares Estaduais é
garantida a eficdcia dos instrumentos.

Ainda sobre a questdo da publicidade, é incumbéncia do convenente dar ciéncia da celebracdo do
instrumento ao conselho local ou instGncia de controle social da drea vinculada ao programa de
governo que originou o convénio, quando houver.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

4. EXECUCAO

O sucesso na fase de execucdo se dard face ao cumprimento a risca do que foi proposto no plano de
trabalho aprovado, além do atendimento as normas do termo de convénio e da legislacdo da
administracdo publica federal/estadual, a depender da esfera publica do concedente. Também hd de
se atentar para o registro correto, na Plataforma correspondente, de todos os atos relativos ao
conveénio.

Se o plano de trabalho foi realizado de maneira criteriosa com a adocdo de padroes e pardmetros
corretos, a fase de execugdo, muito provavelmente, correrd sem grandes dificuldades.

Através da Plataforma é possivel a realizacdo de acompanhamento e fiscalizacdo do concedente,
concomitantemente a execucdo dos convénios, pois todos os procedimentos de licitacdo, compras,
contratacgoes, liquidagdes, pagamentos e ingresso de recursos devem ser registrados no sistema.

4.1 CONTA BANCARIA ESPECIFICA - CONVENIOS FEDERAIS

Apds a celebracdo do convénio, o concedente é responsdvel pela solicitacdo de abertura da conta
especifica para o convénios, através da Plataforma Mais Brasil. O convenente, por sua vez, deve ficar
atento a plataforma e ao detectar que a conta jé se encontra aberta e com status de “pendente de
regularizagdo”, providenciar os documentos junto a agéncia bancdria da conta (indicada no momento
da proposicdo), para que realize as consultas e movimentacoes bancdrias.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

4.2 CONTA BANCARIA ESPECIFICA - OUTROS CONVENIOS

Na celebracdo de convénios que ndo operam pela Plataforma Mais Brasil, o concedente deverd
solicitar abertura de conta bancdria vinculada ao convénio no Banco do Brasil, conforme item B.2 - 9.

4.3 PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

Deverd ser observada a legislagdo vinculada ao instrumento celebrado. No caso de convénios
federais, ndo se aplica a Lei Estadual de Inversdo de Fases, prevalecendo o rito das licitacoes da lei
federal 8.666/93 e suas alteragdes. Executando a realizacdo de pregdo, segue a Lei Federal
10.520/2002 e as regras internas da Unesp.

4.3.1 INDICACAO PREVIA DE RECURSO

A indicacdo de recursos orcamentdrios nas licitagoes estd prevista na Lei Federal no 8.666/93 prevé
no art. 7° que as licitacoes para a execucdo de obras e para a prestacdo de servicos obedecerdo ao
disposto neste artigo e, em particular, d seguinte sequéncia:

* (...) § 2°: As obras e os servicos somente poderdo ser licitados quando:

* (...) lll - houver previsdo de recursos orcamentdrios que assegurem o pagamento das obrigacdes
decorrentes de obras ou servicos a serem executadas no exercicio financeiro em curso, de
acordo com o respectivo cronograma;
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

4.3.1 INDICACAO PREVIA DE RECURSO

caracterizagdo de seu objeto e indicacdo dos recursos orcamentdrios para seu pagamento, sob pena
de nulidade do ato e responsabilidade de quem lhe tiver dado causa.

O art. 38 dispde que o procedimento da licitagdo serd iniciado com a abertura de processo
administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado, contendo a autorizagdo respectiva, a
indicacdo sucinta de seu objeto e do recurso préprio para a despesa, e ao qual serdo juntados
oportunamente.

Como regra, a indicacdo de recursos orcamentdrios deve ser providenciada no momento da
instauracdo do procedimento licitatdrio.

A emissdo de reserva orcamentdria é o procedimento da UNESP nas licitagdes com recursos proprios.
Nas licitagbes cujos recursos de convénios ndo estejam liberados, o procedimento adotado pela
UNESP é a emissdo de Declaracdo elaborada pela Secdo Técnica de Financgas, indicando a origem e a
forma de disponibilidade do recurso. Esta Declaracdo servird como “indicacdo dos recursos”, em
substituicdo ao documento que normalmente a Universidade emite em todas as licitagoes.

Quem firma esta Declaracdo é o Ordenador de Despesa, nos termos que os "recursos amparados no
Convénio , estdo previstos e de que forma: (empenhado no Siconv, no Orgdo, outro).

Preventivamente, deverd ser feita andlise financeira nas minutas de convénios, caso-a-caso, de forma
a se identificar:
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4.3.1 INDICACAO PREVIA DE RECURSO

O art. 14 dispde que nenhuma compra serd feita sem a adequada Se hd exigéncia de realizacdo de
certame licitatério prévio;

* Valor do Convénio x valor estimado da contratacdo;

« Como estd previsto o empenho (se necessdrio, obter detalhamento junto ao Orgdo);

* Liberado, total, parcialmente;

« Empenhado no érgdo concedente e a liberacdo apds aprovacdo (da licitacdo, da medicdo);

* Outras regras e requisitos a serem cumpridos para que os recursos efetivamente sejam
liberados.

* A necessidade de conhecer as regras do Convénio tem por finalidade balizar os termos da
Declaracdo e viabilizar que os recursos indicados venham a assegurar o pagamento das
obrigacdes decorrentes da contratacao.

A indicacdo dos recursos no Edital da licitacdo deve fazer a vinculagcdo ao Convénio, no item Recursos
Orcamentdrios, sendo:

* “0o(s) valor(es) orcado(s) pela Administracdo correrdo a (s) conta (s) da (s) rubricas: - Convénio: n.

( ) e que o recurso oriundo do Convénio: , estard

disponivel mediante aprovacdo do procedimento licitatério (ou outra regra que conste para
aquele convénio especifico)”.

Apds a homologacgdo da licitagdo, a préxima etapa € a emissdo da Nota de Empenho (contratagdo),
sendo que até que os recursos sejam liberados, as providéncias a serem adotadas sdo:
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

4.3.1 INDICACAO PREVIA DE RECURSO

Submeter a licitacdo para andlise do Convénio e até que haja aprovacdo / liberacdo dos recursos, é
necessdrio acompanhar:

l. Validade da proposta e antes do vencimento, revalidagdo junto d empresa vencedora;
[l. Manutencdo das condicdes iniciais de habilitacdo;
[ll. Regularidade junto ao CADIN;
IV. Se a empresa estd impedida de contratar (sancionada);
V. Demais requisitos a serem cumpridos para contratacdo que estejam indicados no Edital.

No caso de a empresa vencedora ndo prorrogar a proposta, ela estard liberada do compromisso
assumido.

O art. 64 da Lei Federal n. 8.666/93 dispde que a administracdo convocard regularmente o
interessado para assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do
prazo e condicoes estabelecidas, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no art. 81 desta Lei. O § 3° determina que decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega
das propostas, sem convocac¢do para a contratacdo, ficam os licitantes liberados dos compromissos
assumidos.

Nesta situacdo, a proxima classificada poderd ser convocada, cabendo seguir os procedimentos
indicados no Edital (aceite prejudicado em razdo do tempo e oscilagdo de precos).

Caso haja o aceite, requer submeter para aprovacdo do Convénio, pois se trata de uma nova licitante.
Sem o aceite, ndo haverd proposta vdlida para aquele item, devido a falta de contratacdo no prazo de
validade da proposta, desobrigando a licitante do compromisso.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

4.3.1 INDICACAO PREVIA DE RECURSO

Com isso, para a continuidade da contratacdo, deverd haver a avaliacdo dos prazos do Convénio de
forma a mensurar se hd tempo suficiente para novo trdmite da licitagdo / contratagcdo na vigéncia do
Convénio, bem como, providenciar nova licitagdo e homologada, submetendo-a para aprovagdo do
Convénio e manter a proposta vdlida. A cada procedimento terd a proposta do correspondente
vencedor, que vencida, serd vdlida se o vencedor aceitar prorrogar, caso contrdrio, estard expirada.

Para a execucgdo da contratacdo, serd necessdrio conhecer as regras do Convénio para liberagdo de
recursos nos casos que preveem a liberacdo apds a execucdo da etapa e/ou recebimento do objeto.

Deve ser considerada a possibilidade de ocorrer atraso na liberacdo de recursos e a obra/ servico
poderd vir a ser paralisada.

Por ultimo, podemos indicar que em pesquisa a plataforma TCE obras paralisadas/atrasadas um dos
principais motivos apontados € o atraso no repasse de recursos federais/estaduais.

4.3.2 DA PUBLICIDADE DOS ATOS LEGAIS

Deverd ser dada publicidade dos atos legais no Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo - DOE para
qualquer tipo de objeto e, em se tratando de obra e de emenda parlamentar federal, também deverd
ser dada publicidade dos atos legais no Didrio Oficial da Unido - DOU. Observar que para a
publicacdo no DOU a Unidade deverd estar previamente cadastrada na Imprensa nacional,
atentando-se para as regras de pagamento diferenciadas daquele érgdo.
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4.3.4 PRINCIPAIS FALHAS FREQUENTES APONTADAS PELOS ORGAOS
FISCALIZADORES, NA FASE DE LICITACAO

* Falta de divulgagdo da licitagdo;

« Editais imprecisos, sem definicdo clara do objeto licitado e dos critérios de julgamento;

» Aquisicdo direta de bens e servigos sem licitagdo;

* Dispensa indevida de licitacdo sob alegacdo de emergéncia;

* Auséncia de no minimo 3 propostas vdlidas na modalidade convite;

 Fracionamento de despesas com fuga a modalidade de licitagdo;

 Auséncia de pesquisa de precos referenciais no mercado;

« Exigéncias exorbitantes no edital, restringindo o cardter de competicdo para beneficiar
determinada empresa;

» Permissdo de participacdo de empresas-fantasmas;

* Inobservdncia dos prazos para interposicdo de recursos;

» Auséncia de documentos de habilitacdo das empresas participantes;

* Direcionamento intencional da licitacdo para determinada empresa, com apresentacdo
combinada de propostas acima de mercado pelas outras concorrentes ou, ainda, inclusdo de
propostas simuladas.

4.3.5 PRINCIPAIS FALHAS FREQUENTES APONTADAS PELOS ORGAOS
FISCALIZADORES NA CONTRATACAO DE TERCEIROS

* Prorrogacgdo de contrato apds ter expirado o prazo de vigéncia;

* Alteracdo contratual apds o prazo de vigéncia;

* Prorrogagdo de contratos sem previsdo legal;

» Realizacdo de pagamentos sem cobertura contratual;

» Uso de contrato existente para execucdo de objeto diverso ao pactuado no convénio;

* Realizagdo de pagamentos antecipados;

» Contratacdo de empresas-fantasmas;

» Aquisicdo de bens ou execucdo de obras com precos superiores aos praticados no mercado;
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

4.3.5 PRINCIPAIS FALHAS FREQUENTES APONTADAS PELOS ORGAOS
FISCALIZADORES NA CONTRATACAO DE TERCEIROS

* Exigéncia de regularidade fiscal da realizagdo de cada pagamento a contratada.

» Acréscimos aos contratos de obras e/ou reformas acima dos percentuais permitidos em
legislagdo vigente.

4.4 PAGAMENTO DE DESPESAS

Todos os pagamentos referentes ao convénio devem seguir os procedimentos exigidos pela
administracdo publica, quais sejam, empenho, liquidacdo e pagamento. Deverdo ser realizados
através de OBTV da Plataforma + Brasil, no caso de convénios federais, ou através de gerenciador
financeiro do banco, no caso de outros convénios.

4.5 IRREGULARIDADES E FALHAS MAIS FREQUENTES NA EXECUCAO FINANCEIRA
DOS CONVENIOS DETECTADAS PELOS ORGAOS FISCALIZADORES

» Saque total ou parcial dos recursos do convénio sem levar em conta o cronograma fisico-
financeiro de execugdo do objeto;

* Realizacdo de despesas fora da vigéncia do convénio;

« Saque dos recursos para pagamento de despesas em espécie sem prévia autorizacdo;

« Utilizacdo de recursos para finalidade diferente da prevista no convénio;

* Utilizacdo de recursos em pagamentos de outras despesas do convenente;

» Pagamento antecipado a fornecedores de bens e servigos, sem autorizagdo;

* Transferéncia de recursos para outras finalidades com posterior ressarcimento;

* Aceitacdo de documentacdo inidonea para comprovacdo de despesas (notas fiscais falsas, por
exemplo).

* Falta de conciliacdo entre os débitos em conta e os pagamentos efetuados;
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4.5 IRREGULARIDADES E FALHAS MAIS FREQUENTES NA EXECUCAO FINANCEIRA
DOS CONVENIOS DETECTADAS PELOS ORGAOS FISCALIZADORES

* Ndo aplicacdo ou ndo comprovacgdo de contrapartida;

« Auséncia de aplicacdo de recursos do convénio no mercado financeiro quando o prazo previsto
de utilizagdo for superior a 30 dias;

» Uso dos rendimentos de aplicagdo financeira para finalidade diferente da prevista no convénio;

* Ndo devolucdo do saldo financeiro ao concedente;

» Aceitacdo e apresentagdo aos oérgdos de controle de notas fiscais sem a identificagdo do
numero do convénio;

* Emissdo de cheque ao portador em vez de nominal aos beneficidrios;

* Alteracdo do objeto do convénio sem autorizacdo prévia do concedente;

» Pagamento sem ao atesto que comprove o objeto (ex. sem indicagdo do numero do convénio
nos documentos fiscais);

» Auséncia de medicdes de servicos e obras e outros elementos de acompanhamento capazes de
evidenciar a execucdo do objeto com recursos repassados.

5. PRESTACAO DE CONTAS

Esta é a dltima fase, a qual é de responsabilidade do convenente (UNESP) prestar contas dos recursos
utilizados no objeto do convénio ou contrato de repasse de forma tempestiva e conveniente.

No caso da execucdo de convénio por somente uma Unidade Universitdria, os documentos de
prestacdo de contas e devolucdo de saldo deverdo ser providenciados pela prépria Unidade,
observando o termo de convénio e demais legislagcdes pertinentes.

Havendo mais de uma Unidade contemplada com a emenda, os documentos de prestacdo de contas
exigidos pelo termo de convénio e demais legislacdes pertinentes, deverdo ser enviados a AT-
GOF/COFC/PROPEG pelas Unidades responsdveis por suas metas, os quais serdo consolidados para
posterior encaminhamento da prestacdo de contas e devolugdo de saldo ao concedente.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

5. PRESTACAO DE CONTAS

Em regra, o prazo para sua apresentacdo final é de até 60 dias apds o encerramento da vigéncia ou
da conclusdo da execucdo do objeto, o que ocorrer primeiro. Cabe observar que esse prazo pode
variar de instrumento para instrumento, devendo ser atendido conforme Termo de convénio ou
contrato de repasse.

Caso ndo seja apresentada no prazo, o concedente registrard a inadimpléncia por omissdo do dever
de prestar contas e serd instaurada a tomada de contas especial, a qual tem por objetivo apurar a
responsabilidade por danos causados aos cofres publicos e obter o respectivo ressarcimento e ainda,
adocdo de outras medidas para reparacdo do dano, sob pena de responsabilizacdo soliddria.

Geralmente a prestacdo de contas final € composta, além dos documentos inseridos na plataforma,
pela apresentacdo dos seguintes documentos:

l. Relatdrio de Cumprimento do Objeto;
Il. Declaracao de realizacdo dos objetivos a que se propunha o instrumento;
[ll. Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver; e

IV. Termo de compromisso por meio do qual o convenente serd obrigado a manter os documentos
relacionados ao instrumento.

Todos os relatérios, declaracoes e termos deverdo ser devidamente assinados pelo dirigente mdximo
da Universidade, o Reitor.
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5.1 IRREGULARIDADES E FALHAS MAIS FREQUENTES DETECTADAS PELOS ORGAOS
FISCALIZADORES, NA PRESTACAO DE CONTAS DOS CONVENIOS

« Auséncia ou atraso na Prestacdo de contas;

* Auséncia do Termo de cumprimento dos objetivos;

» Auséncia na indicacdo de valores utilizados como contrapartida;

« Auséncia na comprovacdo das despesas e documentos exigidos pela norma vigente, inclusive
lista de presenca de cursos, semindrios ou similares;

* Documentacgado irregular;

» Utilizacdo de rendimentos sem autorizacdo do concedente;

* Ndo observdncia as normas do termo de convénio;

* Plano de Trabalho ndo respeitado / seguido;

* Nao devolucdo do saldo remanescente, inclusive rendimentos no prazo estabelecido;

* Insuficiéncia de fundamentacdo para respostas as diligéncias.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

1. AS DEFINICOES

1.1 PROJETO BASICO

A Resolucdo no 361 do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia (CONFEA) dispoe sobre a
conceituacdo de Projeto Bdsico:

Art. 1° - O Projeto Bdsico € o conjunto de elementos que define a obra, o servico ou o complexo de
obras e servigcos que compoem o empreendimento, de tal modo que suas caracteristicas bdsicas e
desempenho almejado estejam perfeitamente definidos, possibilitando a estimativa de seu custo e
prazo de execucdo (CONFEA, 1991).

Considerando o contexto do Estado de Sdo Paulo, o conteddo dos Projetos Bdsicos de obras e
servicos de Engenharia devem contemplar também o disposto nos Anexos | e Il do Decreto Estadual
no 56.525/2010, conforme transcrito:

ASPECTOS DO PROJETO BASICO QUE DEVEM SER ANALISADOS NAS NOTAS EXPLICATIVAS:

1. Elementos constitutivos, natureza e localizacdo da obra ou servico;

2. Funcionalidade, adequacgdo ao interesse publico, sequranca e durabilidade;
3. Economia na execucgdo, conservacdo e operacao;

4. Tipos e quantitativos de:

a. servicos a executar;
b. mao-de-obraq;
c. materiais, matérias-primas e equipamentos necessdrios;

5. Solucoes técnicas e variantes admissiveis quanto & tecnologia, materiais, matérias-primas,
equipamentos, métodos construtivos e de execucdo;
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

1.1 PROJETO BASICO

ASPECTOS DO PROJETO BASICO QUE DEVEM SER ANALISADOS NAS NOTAS EXPLICATIVAS:

6. Possibilidade de execucgdo, conservagdo e operagdo com o emprego de mdo-de-obra, materiais,
tecnologia e matérias-primas existentes no local da obra;

7. Facilidade na execucdo, conservagdo e operacdo, sem prejuizo da durabilidade e seguranca da
obra;

8. Normas técnicas, de saude e de seqguranca do trabalho que deverdo ser adotadas;

9. Impacto ambiental, ou sobre bem integrante do patrimdnio histérico-cultural, com a especificagdo,
caso exista, do problema que houver, da solucdo técnica, do custo para adotd-la, do prazo de
execucdo e das providéncias necessdrias para o licenciamento;

10. Custo provdvel da obra.

DIRETRIZES PARA AS INFORMAGOES E DOCUMENTOS QUE DEVEM ACOMPANHAR O PROJETO
BASICO

1. Os projetos bdsicos devem ser acompanhados de informagdes e documentos que permitam a
perfeita identificacdo do objeto a ser contratado e a avaliagcdo do seu custo, especialmente:

 Os elementos grdficos referentes a todas as disciplinas;

* Os estudos de viabilidade técnica e ambiental;

* A metodologia e cronograma de execu¢ao;

« Os memoriais descritivos e especificacoes técnicas de materiais e servicos;

« O orcamento das obras e respectivos critérios de medicdo dos servicos ou das etapas;

2. Os registros da anotacgdo da responsabilidade técnica profissional deverdo estar vinculados a cada
uma das pecas integrantes do Projeto Bdsico;
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

1.1 PROJETO BASICO

3. Sdo necessdrias informacées e documentos, com nivel de precisdo adequado, na seguinte
conformidade:

l. Elementos Grdficos: - Arquitetura: Plantas, Cortes e Elevacdes e, para o caso de obras de
instalacdo predial, Fechamentos, sempre com informacdes necessdrias e suficientes para a
compreensdo do projeto;

Il. Fundagoes: Indicacdo do tipo de fundacdo adequado mediante parecer técnico baseado em
sondagens geoldgicas do terreno;

[ll. Estrutura: Definicdo do sistema construtivo e pré-dimensionamento dos elementos estruturais;

IV. Instalacbdes hidrdulicas, elétricas e complementares integrantes do projeto (ar-condicionado,
automacdo, sistemas eletrénicos e utilidades) - Concepcgdo dos sistemas em plantas;

V. Estudos que assegurem a viabilidade técnica e ambiental do empreendimento: andlise de
eventuais mitigagoes e respectivos custos;

VI. Método executivo: Definicdo da metodologia de execugdo da obra a ser adotada;

VIl. Memoriais Descritivos, Especificacdes Técnicas e Quantitativos: deverdo conter a descricdo dos
servicos a serem executados, especificacées técnicas dos materiais utilizados e respectivos
guantitativos registrados em memdrias de cdlculo;

VIII. Orcamento e Critério de Medicdo e Remuneracdo

O orcamento deverd ser elaborado considerando os servicos presentes no memorial descritivo e
quantidades correspondentes, com sua apropriagdo de custo estimada em Tabelas de Custo de
precos unitdrios referenciais e oficiais. Para itens ndo constantes nas Tabelas, o cdlculo do custo
unitdrio de cada servico deverd ser elaborado através de composicdo de preco, considerando insumos
de material, mdo-de-obra e equipamentos. Os insumos que integram as composicoes de precos que
tenham valores definidos em Tabelas poderdo ser adotados. Nos demais casos deverdo ser obtidos
por pesquisa de mercado, com no minimo trés propostas vdlidas de empresas instituidas e em
situacdo regular.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

1.1 PROJETO BASICO

O valor total do orcamento serd resultado da somatéria das quantidades multiplicadas pelos custos
unitdrios dos itens da planilha orcamentdria acrescidos do BDI - Bonificagdo e Despesas Indiretas,
calculadas conforme o tipo do empreendimento. Ndo serd admitido orcamento de nenhum item de
servico sem detalhamento suficiente, a titulo de reserva de recursos. Cada item constante da Planilha
deverd ter o critério de medigdo que deve estabelecer a forma de quantificacdo do servigo realizado e
como ele é remunerado (DECRETO FEDERAL no 56.525, 2010).

1.2 PLANILHA ORCAMENTARIA

A planilha orcamentdria deve ser elaborada por profissional habilitado, assinado e apresentar sua
respectiva ART/RRT. A planilha orcamentdria deve conter os servicos necessdrios a execucdo da obra
solicitada. A CES/UNESP informard o BDI a ser utilizado nas planilhas (% e com ou sem desoneracdo).
Para a apresentacdo da planilha devem constar a definicdo de quantidades e custos de todos os
materiais e servigos:

* Indicagdo dos itens sequencial;
« Cddigo de referéncia;
 Descricdo do servico de obra;

* Unidade de medidq;

* Quantidade do servico;

« Custo unitdrio sem o BDI;

* Preco (custo unitdrio + BDI);

* Valor total.

A planilha orcamentdria deverd conter os servicos e quantidades apresentados por etapa, por
ambiente ou por bloco, de acordo com os projetos e memorial descritivo, de forma que fique claro
quais sdo as quantidades e custos para execugdo de cada ambiente.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

1.2 PLANILHA ORCAMENTARIA

Os itens da planilha orcamentdria deverdo ter como base as Tabelas de Custo de precos unitdrios
referenciais e oficiais (como CDHU, FDE e SINAPI — consultar a cartilha do convénio/programa quanto
a adequabilidade, haja vista que dependendo de um tipo de convénio é necessdria alguma fonte
especifica). Para itens ndo constantes dessas Tabelas, o cdlculo do custo unitdrio de cada servico
deverd ser elaborado através de composigdo de preco, considerando insumos de material, mdo-de-
obra e equipamentos. Os insumos que integram as composi¢oes de precos que tenham valores
definidos em Tabelas poderdo ser adotados. Nos demais casos deverdo ser obtidos por pesquisa de
mercado, com no minimo trés propostas vdlidas de empresas instituidas e em situacdo regular. O
valor total do orcamento serd resultado da somatdria das quantidades multiplicadas pelos custos
unitdrios dos itens da planilha orcamentdria acrescidos do BDI - Bonificacdo e Despesas Indiretas,
calculadas conforme o tipo do empreendimento. Ndo serd admitido orcamento de nenhum item de
servico sem detalhamento suficiente, a titulo de reserva de recursos. Cada item constante da Planilha
deverd ter o critério de medigdo que deve estabelecer a forma de quantificacdo do servigo realizado e
como ele é remunerado.

Deve ser apresentado Memorial de Cdlculo com a descricdo dos quantitativos dos servicos que serdo
apresentados na planilha orcamentdria, contendo o somatério dos servigos devidamente identificados
em relacdo aos projetos. Os quantitativos devem ser apresentados de forma descritiva, ndo sendo
aceitos citacoes como “ver projeto”. Solicita-se manter a nomenclatura em todos os documentos
(projetos, memorial e planilha orcamentdrial).

1.3 MEMORIAL DESCRITIVO

Memorial descritivo deverd apresentar a descricdo geral dos projetos, as partes que o compdem,
citando os numeros das folhas de cada parte, descricdo dos servicos a serem executados, bem como
os materiais neles empregados, respeitando as sequéncias descritas anteriormente para a relagdo
dos materiais e equipamentos.
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GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

1.3 MEMORIAL DESCRITIVO

Os materiais e equipamentos deverdo ser devidamente especificados, identificando-se tipos,
qualidade, protétipos de mercado (a legislagdo vigente ndo permite a identificacdo por marca prépria
do fabricante, nem por similares) e demais caracteristicas de maneira que a aplicacdo do produto pelo
construtor atinja o objetivo do autor do projeto.

As relagoes qualitativas e quantitativas dos materiais e equipamentos a serem empregados deverdo
ser de tal forma agrupada, de modo a facilitar sua apreciagdo, orcamento e aquisi¢cdo, para tanto, é
importante respeitar a seguinte sequéncia:

a. Internas Tubulacgoes: Considerar toda tubulagdo interna, bem como as caixas de passagens,
quadros de distribuicdo, eletrodutos etc;

b. Internas: considerar toda fiagdo interna;

c. Internas, Aparelhos: considerar os disjuntores, interruptores, tomadas, lumindrias, motores,
lGmpadas, reatores, barramentos, fusiveis, chaves etc.;

d. lluminacdo externa: Considerar os materiais para a completa execucdo (postes, lumindrias,
caixas de passagens etc.);

e. Telefonia e Ldgica (informdtica): considerar todos os materiais para a completa execugdo dos
servicos (interna e externamente);

f. Externa - Ligacdo a rede: Considerar todos os materiais para a execucdo desses servicos tais
como: aterramento, postes de transformacdo, para-raios etc.

NOTA: As especificacoes, as relacoes dos materiais e servicos deverdo ter as folhas numeradas,
tituladas, datadas e assinadas pelo autor do projeto.



\/N
F\/\/\J

unesp™

SECAO E

»
o
2
>
x
w
»
w
»
!
o
o0
o

NOCOES

GUIA PRATICO: EMENDAS PARLAMENTARES

1.4 CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

O cronograma fisico-financeiro deve segquir os mesmos valores adotados na planilha orcamentdria e
seguir uma cronologia de servicos e de desembolso compativel com o necessdrio a execucdo do
objeto.

1.5 ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA - ART/RRT

Os autores do projeto (do desenvolvimento) deverdo providenciar a anotacdo de responsabilidade
técnica de autoria junto ao CREA/ CAU (respectivamente ART e RRT), fornecendo uma via da mesma
a UNESP (registrada e quitada). Devem ser respeitadas as atribuicdes do profissional determinadas
pela regulamentacdo do CONFEA.



CONCLUSAO

Este Guia Prdtico, relacionado as Emendas
Parlamentares Estaduais e Federais, foi desenvolwdo

com informagdes bdsicas obtidas manuais
disponiveis nos respectivos sites, cujas regros normas,
decretos e sistematizacao erao ser

complementadas, acrescentadas ou otuollzodos a
qualquer tempo.
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